Conhecendo a legislagao e as fontes do Direito do Trabalho

- Fisconet

Solucoes Tributarias

CONTEUDO

FORMAGAO DE ANALISTA DO
DEPARTAMENTO PESSOAL

Teoria e Pratica de Rotina Trabalhista

*Conteudo atualizado com as Reforma Trabalhista

Porque todo profissional do DP deveria saber essa matéria?

Os direitos do trabalhador na CF/88
CLT

Legislacdo esparsa

Atos administrativos

Sumulas, orientagGes normativas e jurisprudéncia (entenda a importancia de cada uma)
O que fazer no caso de inexisténcia de previsao legal ou fonte do direito do trabalho

Conceitos Fundamentais do DP

Empregado

Empregador

Estagidrio

O que é o Departamento Pessoal?
Sindicato

Convencado Coletiva

Acordo Coletivo

Saldrio - Piso Salarial

Dissidio

Saldrio - Prazo de Pagamento

Salario Familia

Jornada de trabalho

DSR - Descanso Semanal Remunerado
Registro de ponto

Hora extra

Banco de Horas

Compensacao de Feriados

Periculosidade e Insalubridade

Trabalho Noturno - Adicional Noturno

PLR - Participa¢do nos Lucros e Resultados
Programa de Alimentacao do trabalhador
Pensdo Alimenticia

PCMSO

Exames Médicos Ocupacionais

PPRA

LTCAT

EPI - Equipamento de Prote¢do Individual
PAT - Programa de Alimentagdo do Trabalhador
CBO - Classificacdo Brasileira de Ocupacoes
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FPAS - Fundo da Previdéncia e Assisténcia Social

Aliquota RAT - Riscos Ambientais do Trabalho

Aliquota FAP - Fator Acidentario de Prevengao

INSS / FGTS / IRRF e suas incidéncias

Célculo Progressivo INSS

INSS do Empregador - Parcelas que compdem por tipo de empresa

INSS do Empregador - Desoneracdo da Folha de Pagamento (CPRB) e Empresas do Simples Nacional
- Anexo IV

INSS Terceiros — Contribuicdes para outras entidades e fundos

Imposto de Renda - Dependentes

Modalidades de Contrato de Trabalho

Prazo determinado

Indeterminado

Trabalho Intermitente - Modelo de Contrato

Teletrabalho

Aprendiz

Estagidrio

Contratacdo de PCD - Pessoa com Deficiéncia

Contrato de Experiéncia

eSocial - cuidados e como langar cada uma das modalidades de contrato de trabalho

Alteragoes Contratuais

Exame Médico - Mudanca de Fungao

AlteracGes na CTPS

Alteracbes no Contrato de Trabalho

Alteragdes no Livro de Registro do Funcionario

Transferéncia de Empregado

eSocial - cuidados e como lang¢ar cada uma das alterag6es contratuais

CTPS Digital

prazos

extingdo automatica

rescisao antecipada

contratos sucessivos

extincdo/rescisdo (direitos)

auxilio doenca

acidente do trabalho

eSocial - integracdo com a CTPS Digital

Admissao

Procedimentos na Selecao de Empregados

Enguadramento sindical - atividade preponderante x categoria diferenciada
eSocial - analise campo a campo do Evento Admissao S-2200
Documentagdo para Admissao

Preenchimento da CTPS
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Modelo de entrega e devolucao de CTPS

Corregao na CTPS

Consulta - Habilitacao do Seguro Desemprego

Consulta - Niumero do PIS - Programa de Integracdo Social

Cadastro do PIS

Alteracdo Cadastral do PIS

Livro/Ficha Registro de Funcionario

Exame Médico Admissional

eSocial analise campo a campo do evento Monitoramento da Satde do Trabalhador
CAGED Admissional

Substituicao do CAGED

Declaragdo de Opgdo do FGTS

Declaragdo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda
Declaragdo de Salario Familia - Termo de Responsabilidade

Solicitacdo de Vale Transporte

Autorizacdo de Desconto de Vale Refeicdo/Alimentacdo

Recibo de entrega do Cartdo Vale Transporte e Vale Refeicdo/Alimentacio
Termo de Opc¢do de Plano de Saude

Regimento Interno

Jornada de Trabalho

Acordo de compensacao de horas

Acordo de prorrogacdo de horas (hora extra)
Intervalos entre jornadas

Intervalos dentro da jornada

Casos especiais de intervalos dentro da jornada
Casos que ndo se aplicam as normas de duracdo do trabalho
Jornadas especiais de trabalho

Trabalho Extraordindrio

Adicional de hora extra

Indenizacdo de horas extras suprimidas

eSocial - Cuidados e como langar a jornada

Trabalho Noturno

Adicional noturno

Integracdo no caso de transferéncia de turno
Tabela de horas noturnas

Exemplos de célculo

Marcagao de ponto

Obrigatoriedade
Empregados desobrigados
Quadro de horario

Remuneragao

Saldrio e remuneracdo (distingdo)
Garantias minimas relativas ao salario
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Pagamento do salario (prazo, formalidades, etc)
Pagamento de comissGes

CONTEUDO

Protecdo ao salario (reducédo, renuncia, penhora, faléncia, etc)

Descontos no salario
Equiparacdo salarial

Quadros de carreira

Reajuste salarial

Repouso Semanal Remunerado

Trabalho em dia de repouso
Remuneragdo do repouso

Semanalista, diarista, horista

Tarefeiro e pecista

Comissionista

Mensalista e quinzenalista

Empregado que trabalha em domicilio
Horas extras - horas noturnas

Desconto do RSR

Faltas

Sdbado compensado (feriado nesse dia)
Admissdo ou demissdo no curso da semana.

Contribuicao Sindical

Contribuicdo sindical das empresas (atualizado com a reforma trabalhista)

Contribuicdo sindical dos empregados

Contribuicdo sindical dos auténomos e profissionais liberais

Férias - Teoria e Pratica (célculo e informagdo no eSocial)

Periodo Aquisitivo e Periodo Concessivo

Prazo de aviso

Anotacdo na CTPS (como fica com a CTPS digital)
Anotacdo no Livro de Registo do Funcionario
Fracionamento do periodo

Férias Proporcionais

Perda do Direito das Férias

Reducdo do Direito das Férias

Abono pecuniario

Remuneragao

Empregados com salario fixo

Empregados comissionistas

Empregados que percebem adicionais
Adiantamento da primeira parcela do 132 saldrio
Servigo militar obrigatdrio

Prestacdo de servico durante o periodo de férias
Férias e parto

Férias e doenca

Férias e aviso prévio

Férias coletivas
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e Duracdo das férias

e Valor da remuneracdo das férias

Prazo para pagamento

Pagamento em dobro

Recibo de Férias - Holerite

Férias Coletivas

e eSocial - como lancar e os cuidados a serem tomados no langamento

130 Saldrio - Teoria e pratica (calculo, SEFIP e eSocial)

e 1392Saldrio

Admissdo até e apds 17 de janeiro (mensalista, horista, diarista e comissionista)
Primeira Parcela

Segunda Parcela (mensalista, horista, diarista e comissionista)
empregados com menos de 1 ano de servigo

saldrio varidvel (diferenca/ajuste)

Base de Calculo

Médias que Integram o 132 Salario

auxilio-doenca decorrente de acidente do trabalho

auxilio doenca nao decorrente de acidente do trabalho
Servigo militar

Faltas/afastamentos

Justa Causa

Encargos sociais

e 132 Saldrio - SEFIP

e 132 Salario - eSocial

e 132 Saldrio - Licenca Maternidade

Aviso Prévio

Prazo

Tipos de Aviso Prévio

Pagamento das verbas rescisérias (prazo)
Redugdo da jornada

Reconsideragao

Cancelamento por cumprimento de norma legal
Liberagao do cumprimento

Remuneracao

Aumentos salariais no curso do aviso
Estabilidade provisdria

Rescisao Contratual (teoria, calculo e informacgdo no eSocial)

e Poriniciativa do empregador

e Poriniciativa do empregado

e Adverténcia, Suspensdo e Demissdo por Justa Causa (motivada pelo empregado, empregador e
culpa reciproca)

e Mudanca na propriedade ou estrutura juridica da empresa

e Tipos de Rescisdo (teoria e exemplos de célculos)

e Rescisdao por Justa Causa

e Rescisdo sem Justa Causa
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e Rescisdo por Pedido de Demissao

e Rescisdo por Acordo entre as Partes

Rescisdao por Término do Contrato de Experiéncia

Rescisdo por Término Antecipado do Contrato de Experiéncia
Rescisdo Indireta

Falecimento do Empregado

Abandono de Emprego

Prazo para pagamento

Verbas Rescisérias - Prazo de Pagamento

Documentos Rescisorios

TRCT - Termo de Rescisao de Contrato de Trabalho

e Procedimentos para movimentagao da conta vinculada (FGTS)
e Guia e Demonstrativo do GRRF (em producdo)

e Extrato do FGTS

e Comunicar Movimentacdo do Trabalhador (Chave de Identificacdo)
e Seguro Desemprego

Preenchimento na CTPS

Etiqueta de Projecdo

Homologacdo (atualizado com a reforma, dicas imperdiveis)
Exame Médico Demissional

e CAGED Demissional (para quem ainda tem essa obrigac¢ao)

e SEFIP - Demissdo Seguro desemprego

e eSocial - Orientacdo de preenchimento campo a campo (S-2299)
e Requerimento

e Valor

e (Cancelamento

Declaragdes Anuais

RAIS - Relagdo Anual de Informagdes Sociais

RAIS - Quem deve declarar?

GDRAIS

RAIS Negativa

DIRF - Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte

Estagio e Jovem Aprendiz

Contrato de trabalho de estagidrio (em producao)
Rescisdo de estagidrio (em produgdo)

Contrato de trabalho de jovem aprendiz (em producao)
Rescisdo de jovem aprendiz (em producao)

Rotinas Mensais - Procedimentos Periddicos

e Empregado Horista

e Adiantamento Salarial - Calculo

Hora extra - Calculo

Adicional de Periculosidade - Célculo
Adicional de Insalubridade - Calculo
Comissdo - Célculo

e Adicional Noturno - Calculo
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e Adicional de Tempo de Servico - Bonificacdo - Calculo

e Reflexo do DSR - Célculo

Descontos de Faltas e DSR - Calculo

Incidéncia de INSS - Célculo

Incidéncia de IRRF - Célculo

Incidéncia do FGTS - Calculo

Folha de Pagamento

Saldrio Maternidade

O que é a Conectividade Social

Conceito de SEFIP/GFIP - Guia do INSS (GPS) e GRF (FGTS)
SEFIP - Atualizacao de Tabelas

e SEFIP - Emissdo da guia do INSS (GPS)

e SEFIP - Emissdo de guia do FGTS (GRF)

e  SEFIP - Salario Familia

e SEFIP - Saldrio Maternidade

e Falta de entrega de GFIP - Consulta e-CAC

GPS em atraso

FGTS em atraso

SEFIP de Empresas Inativas ou sem movimento

Emissdo de DARF - Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais
e DCTFWeb - Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais Web
e Exame Médico Periddico

Seguranga e saude no trabalho

e SESMT

e CIPA

e Periculosidade

e Insalubridade
Afastamentos

e Licenca Maternidade

e Llicenca Paternidade

e Licenca Obito ou Licenca Nojo

e Atestado Médico

e CAT - Comunicagdo de Acidente de Trabalho

e Auxilio Doenca

e Agendamento de Requerimento/Beneficio por Incapacidade - INSS

eSocial de A a Z (teoria e orientacdo de preenchimento campo a campo)

e Ententendo o NOVO ESOCIAL

e ESOCIAL TRIBUTARIO E TRABALHISTA
° MODERNIZACAO DO ESOCIAL

e SEFIP X ESOCIAL - O QUE MUDA
PRAZO DOS EVENTOS TRIBUTARIOS
PRAZO DOS EVENTOS TRABALHISTAS
DECLARACAO SEM MOVIMENTO
CRONOGRAMA 2020

e MULTAS DCTFWEB
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MULTAS EVENTOS TRABALHISTAS
FIM DA GPS

FIM DO SEFIP

CNO E CAEPF

BLOCO SST - CUIDADOS

SUBSTITUICAO DA RAIS E CAGED
SUBSTITUICAO DA DIRF

FOLHA DE PAGAMENTO - APURACAO
QUALIFICACAO CADASTRAL - CUIDADOS
RET - CUIDADOS A SEREM TOMADOS
SEFIP - NAO DESINSTALAR!
ENTENDENDO O LAYOUT

ENTENDENDO AS TABELAS

$-1000 CAMPO A CAMPO
CLASSIFICACAO TRIBUTARIA

$-1005 - CAMPO A CAMPO

REVISOES TRIBUTARIAS - CONSIDERACOES
RAT E FAP CONSIDERACOES

APRENDIZ E PCD - CONSIDERACOES
TABELA DE RUBRICAS (5-1010)

RUBRICAS - SUPER DICA!

S-1020 - TABELA DE LOTACOES

FPAS E OUTRAS ENTIDADES

S$-1030 - TABELA DE CARGOS

CBO E ESCOLARIDADE - CUIDADOS
S-1040 - TABELA DE FUNCOES

TABELA DE HORARIOS - CONSIDERACOES
HORARIO VARIAVEL - COMO FICA

GERENTE E ATIVIDADE EXTERNA (ART. 62 DA CLT)

S-1060 - PPRA - TABELA DE AMBIENTES
S-1070 - PROCESSOS ADM. E JUDICIAIS

S-1200 - FOLHA DE PAGAMENTO - CAMPO A CAMPO

MULTIPLOS VINCULOS EMPREGATICIOS

MULTIPLAS FONTES PAGADORAS - COMO LANGCAR
DIFERENCAS DE DISSIDIO - COMO INFORMAR

S-1210 - IMPOSTO DE RENDA

S$-1250 - "FUNRURAL" - AQUISIGAO

S$-1260 - "FUNRURAL" - COMERCIALIZACAO
S-1280 - CPRB - DESONERAGAO DA FOLHA
S-1280 - EMPRESAS DO SIMPLES

CONTEUDO

S-1298 - REABERTURA DA FOLHA - CONSIDERAGCOES IMPORTANTES

S-1299 - FECHAMENTO - ARQUIVO .XML

S-1300 - CONTRIBUIGAO SINDICAL PATRONAL
S$-2190 - SUPER DICA! ADMISSAO PRELIMINAR
S-1200 - ADMISSAO - ANALISE CAMPO A CAMPO

FORMULARIO DE ADMISSAO - DICAS
FORMULARIO DE ADMISSAO - DICAS
DOCUMENTOS REALMENTE OBRIGATORIOS
TIPOS DE ADMISSAO

TIPO DE JORNADAS NO ESOCIAL

CATEGORIA PREPONDERANTE X DIFERENCIADA
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e DADOS CONTRATUAIS - ANALISE CAMPO A CAMPO

e CONTRATO DE EXPERIENCIA - DICA IMPORTANTE!

ADMISSAO - CASOS ESPECIAIS

S-2205 - ALTERACOES DE DADOS CADASTRAIS

S-2206 - ALTERACOES CONTRATUAIS

$-2210 - CAT - CONSIDERACOES

$-2220 - ASO - MONITORAMENTO DA SAUDE DO TRABALHADOR
$-2221 - EXAME TOXICOLOGICO - CONSIDERACOES

S$-2230 - AFASTAMENTO TEMPORARIO - REGRA GERAL
AFASTAMENTOS POR DOENCA E ACIDENTE - DICAS IMPORTANTES
S$-2240 - PPP - CONDICOES AMBIENTAIS DO TRABALHO

e S-2245 - TREINAMENTOS, CAPACITACOES, EXERCICIOS SIMULADOS E OUTRAS ANOTACOES
e S-2250 - AVISO PREVIO - QUANDO INFORMAR E ORIENTACAO CAMPO A CAMPO
e S5-2260 - CONVOCACAO PARA TRABALHO INTERMITENTE

e S$-2298 - REINTEGRACAO

e S5-2299 - DESLIGAMENTO - ORIENTACAO CAMPO A CAMPO

e RESCISAO COMPLEMENTAR - COMO PROCEDER

TSVE - TRABALHADOR SEM VINCULO - OBRIGATORIEDADE

TSVE - ESTAGIARIO - CAMPO A CAMPO

e TSVE - ALTERACOES CONTRATUAIS

e TSVE - TERMINO

e S-3000 - EXCLUSAO DE EVENTOS - QUANDO USAR

e RETIFICACAO DOS EVENTOS TRABALHISTAS

e DCTFWEB - PRAZOS DE ENTREGA

e DCTFWEB - O QUE MUDA NA PRATICA?

Empregado e Empregador Doméstico (direitos, obrigagGes e eSocial)

e Direitos e obrigagées
o Conceito de empregado doméstico
Conceito de empregador
Direitos constitucionais do empregado doméstico
Requisitos para a admissao
Direitos trabalhistas
FGTS
Empregado doméstico e previdéncia social
o Encargos do empregador
e eSocial

O O O O O O

Introducao

19 Passo - Gerar Cadigo de Acesso
Funcionalidades do eSocial

Cadastro do trabalhador - Admissdo
Emissdo de Guia do Empregador Doméstico
Vencimentos / Descontos / Pagamentos
Férias

Afastamento Temporario

Desligamento

Informe de Rendimento

Contrato - Alteragdes

O

O 0O O O O O O O O O
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Procuracgoes
e Portal e-CAC
e Conectividade Social
e Seguro Desemprego

Certidoes

e C(Certiddo do FGTS
e Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido

Conteudo Complementar
e Prazo para Guarda de Documentos - Trabalhistas e Previdencidrios
Fiscalizacdo e Penalidades Trabalhistas
e Analise das multas previstas para infracdes do direito do trabalhador
e Analise das multas previstas para infracGes de obrigaces trabalhistas acessérias (RAIS, eSocial,
SEFIP, CAGED, etc)
e O que fazer no caso de uma fiscalizacao
Fiscalizacdo e Penalidades Previdenciarias
e Analise das multas previstas para previdenciarias (CAT, afastamentos, LTCAT, PPP, etc)

Fiscalizacdo e Penalidades Tributarias (RFB)

e Analise das multas previstas pela Receita Federal

e SEFIP
e eSocial
e EFD-REINF

e DCTFweb



